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FORMATO DE COMUNICACIÓN INSTITUCIONAL  T.R.D. 

CIRCULAR X COMUNICADO  MEMORANDO  FELICITACIÓN   

CIRCULAR 09 DE 2025 

De: Rectoría 

Para: Docentes, Estudiantes, Padres de Familia, Personal Administrativo 

Asunto FECHAS IMPORTANTES Y LINEAMIENTOS DEL PROCESO DE MATRÍCULA 2026 

Fecha: 29 de octubre de 2025  

Cordial saludo, 
 
Nos permitimos informar que, gracias a los ajustes realizados en el proceso de matrícula durante el año anterior, se 
logró una mejora significativa en la organización institucional y en la atención a las familias. Por tal motivo, el 
modelo implementado en 2025 se mantendrá para el proceso de matrícula 2026, con el compromiso de todos los 
actores educativos. 
 
Recordamos que, Retrasar el proceso de matrícula hasta enero, febrero o marzo, como ha sucedido en años 
anteriores, afecta la planificación y organización del colegio. Por ello, hacemos un llamado para que los padres de 
familia respeten las fechas indicadas, ya que el proceso es esencial para garantizar el cupo de sus hijos. 
 
Así las cosas, me permito informar que el proceso de ENTREGA DE PAPELERIA, APERTURA DE MATRICULA Y 
ADQUISICION DE LA POLIZA DE SEGURO ESTUDIANTIL se realizará el mismo día de entrega de Boletines 
Finales en la oficina de SECRETARIA ACADEMICA SEDE A, es decir se va a disponer de una jornada POR GRADO 
donde los docentes directores de grupo estarán acompañados de un funcionario administrativo, para la adquisición 
del seguro estudiantil, entrega de papelería y apertura de plataforma virtual para matrícula. Las fechas establecidas 
para estudiantes ANTIGUOS 2025 PROMOVIDOS y que hubieran realizado PREMATRICULA son:  
 

FECHA JORNADA MAÑANA  JORNADA TARDE 

12 DE NOVIEMBRE ONCE Y DECIMO QUINTO 

13 DE NOVIEMBRE NOVENO  CUARTO 

14 DE NOVIEMBRE OCTAVO TERCERO  

18 DE NOVIEMBRE SEPTIMO SEGUNDO 

19 DE NOVIEMBRE SEXTO PRIMERO 

20 DE NOVIEMBRE JARDIN Y TRANSICION ACELERACION 

21 DE NOVIEMBRE GRUPOS JUVENILES   

 
La Asignación de la Hora de la matrícula será definida por cada uno de los directores de grupo para cada padre de 
Familia. NO SE ATENDERÁN PADRES DE FAMILIA EN HORARIOS DIFERENTES AL ASIGNADO por cuanto el 
sistema no lo permite.   

PARA TENER EN CUENTA: 
 

• La papelería NO se recibe en los salones. Solo se entregará en Secretaría, en presencia del auxiliar 
administrativo asignado. 

• NO se realizarán cambios de fecha sin autorización expresa de Rectoría. 

• La matrícula de estudiantes antiguos CERRARÁ DEFINITIVAMENTE en diciembre de 2025. 
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• Los docentes deben cumplir con los parámetros establecidos por Rectoría, garantizando la organización y el 
respeto por los tiempos institucionales. 

• Los estudiantes pendientes de HABILITACIÓN Y REHABILITACION se matricularán en la fecha que el 
director de grupo les indique. 

• Para los estudiantes que NO realizaron PREMATRICULA, deberán presentarse desde el 9 al 12 de 

diciembre para realizar proceso con los estudiantes NUEVOS.  

 
FECHAS IMPORTANTES  

FECHA EVENTO 

NOVIEMBRE 10 AL 11 Matricula de Estudiantes Nuevos publicados en lista de Admitidos 

NOVIEMBRE 14 Clausura Grado Jardín  

NOVIEMBRE 24 AL 28 NO ATENCION EN SECRETARÍA ACADÉMICA 

NOVIEMBRE 25 ENSAYO CEREMONIA DE GRADUACION 9º, CICLO 4, 11º Y CICLO 6 

NOVIEMBRE 26 ENSAYO CEREMONIA GRADUACION PRIMARIA Y PREESCOLAR 

NOVIEMBRE 28 GRADOS 
8:00AM TRANSICION  

10:00AM QUINTO Y ACELERACION  
1:00PM NOVENO Y CICLO 4 

6:00PM ONCE Y CICLO 6 

DICIEMBRE 1 AL 5 Matricula de estudiantes que Habilitaron y Rehabilitaron 

DICIEMBRE 9 AL 12 Matricula de Estudiantes Nuevos  

 
 
Es importante recordar que, aunque la educación es un derecho, la responsabilidad de cumplir con los 
procedimientos y fechas recae principalmente en los padres de familia. La institución está aquí para apoyarlos, 
pero es fundamental que se involucren en este proceso administrativo que beneficia directamente a sus hijos. 
 
Finalmente, les informamos que, como cada año, en enero recibimos solicitudes del ICBF para asignación de cupos, 
lo que refuerza la necesidad de que se matriculen a tiempo para no perder el lugar de sus hijos en la institución. 
 
Agradecemos su atención y colaboración para que el proceso de matrícula se desarrolle de manera ordenada. Con 
su compromiso, continuaremos ofreciendo una educación de calidad para todos nuestros estudiantes. 
 
 
Agradezco su atención  
  

 
 
 

JOSÉ DE JESÚS LOZANO CÁRDENAS 

Rector 

La gratitud es la forma más elevada del pensamiento, es una virtud que duplica la felicidad, cuando media la sorpresa. 
                         

Elaboró Revisó Aprobó 

Secretaria Académica  Rectoria Rectoría  

 

mailto:ventanillaunica@cnavas.edu.co

