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Resolucién de Aprobacion 1479 de 5 de Diciembre de 2002 expedida por la Gobernacion
de Santander en la cual concede Licencia de Funcionamiento o Reconocimiento Oficial
como Institucién de Caracter Técnico.

“Somos una Institucion que Progresa”

CIRCULAR No. 09
PARA: Coordinadores, docentes, secretarias y Padres de familia o acudientes
DE: Rectoria '
ASUNTO: Proceso de Pre-matricula y Matricula 2025
FECHA: 7 de agosto de 2024
Cordial saludo:

Me permito relacionar a continuacion las fechas de la prematricula y matricula. Asf como, los documentos a presentar el dia de la
matricula de estudiantes para el afo 2025

PREMATRICULA:
La prematricula se realizara en la entrega de informes académicos del segundo periodo del afio 2024, es decir el 15 AL 22 de
agosto del presente afio.
MATRICULA 2025:
1. Documentacion que debe presentar:
ESTUDIANTES ANTIGUOS ESTUDIANTES NUEVOS
1. Pazy Salvo 2024 1. Deben traer certificacion original de notas de afios anteriores.
2. Boletin 2024 (expedido por el | 2.  Fotocopia del grupo sanguineo o documento que lo certifique en caso de no figurar en
colegio) ¢l registro civil.
3. Seguro estudiantil 3. Fotocopia de la cedula de los padres y/o acudiente al 150%.
4. Fotos y ofros 4. Fotocopia de afiliacion a seguridad social (Eps ylo Ars) (camet, pantallazo y/o
5. Orden de Matricula 2025 firmada certificado)
6. Fotocopia del documento de | 5 Retiro SIMAT
idenidad al 150% (tafjeta de | 6.  Seguro estudiantil
identidad mayores de 7 afios). Dos | 7.  Fotosy olros
copias. 8.  Orden de Matricula 2025 firmada
7. Fotocopia de recbo de servicio | 9.  Fotocopia del documento de identidad al 150% (farjeta de identidad mayores de 7
piiblico aos). Dos copias.
8. Oficio que certifique condicion de | 10. Fotocopia de recibo de servicio piiblico
desplazado. 11.  Oficio que certifique condicion de desplazado.
9. Certificacion actualizada del SISBEN | 12. Certificacion actualizada del SISBEN.
10. Soporte médico del estudiante con | 13. Soporte médico del estudiante con necesidades educativas especiales
necesidades educativas especiales 14.  Si el acudiente no es ninguno de los padres deben fraer poder autenticado de la
11. Fima de matfricula 2025 en el persona asignada como acudiente.
formato institucional 15. Firma de matricula 2025 en el formato institucional
12. Carpeta oficio cuatro aletas de carton | 16. Carpeta oficio colgante plastica
17. Carpeta oficio cuatro aletas de carton

Procedimiento: Para realizar la maticula debe enfregarse la documentacion a la secretaria académica de la sede
commespondiente. El padre de familia debe presentarse junto con el estudiante a realizar la matricula. En caso de no poder
hacerlo debe autorizar a otra persona mayor de edad, mediante un oficio autenticado ante la notaria, la persona autorizada es
quien responde por el estudiante en el instituto.

2. Fechas de matricula para el aiio 2025 por grados:

FECHA DE MATRICULA GRADOS PARA EL ANO 2024 LUGAR
Noviembre 1 al 5 /2024 Pre-escolar
Noviembre 15 /2024 Primero y Sexto.
Noviembre 18 /2024 Segundo y Séptimo En cada sede
Noviembre 19 /2024 Tercero y Octavo
Noviembre 20 / 2024 Cuarfo y Noveno
Noviembre, 21 / 2024 Quinto y Decimo
Noviembre 22 / 2024 Undécimo y nuevos
Noviembres 25 AL $8 /2024 | Estudiantes pendientes de nivelacion ylo recuperacion y Nuevos
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