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ÁREA: TECNOLOGIA E INFORMATICA ASIGNATURA: INFORMATICA PERIODO: 1 

UNIDAD TEMÁTICA: NIVELACIÓN  DOCENTE: Jackeline Durán Rodríguez  

NOMBRE DEL ESTUDIANTE: GRADO: NOVENO 
DESEMPEÑOS: -Conocer la plataformas virtual integra. 

- Saber usar adecuadamente, las herramientas básicas de las principales aplicaciones de office. 

CONTENIDOS:  
Normas y cuidados de la sala de Informática, Uso de la Plataforma integra. 

 
 

 

 
Plataforma integra Salesiano: es una plataforma virtual que nos permite gestionar todos los procesos académicos  
de  la institución, contiene portales de acceso para estudiantes, docentes, padres de familia y administrativos.  

 
Portal del estudiante: Se accede dando clic en el botón amarillo estudiante, luego 
aparece la primera pantalla mostrando el menú principal que contiene: inicio, 
menú, correo, calendario, manual de convivencia, descargas y ayuda. 

 

 

 

 

Botón Menú: en este espacio encontramos varios accesos de interés del estudiante: boletín, notas parciales, ficha de 
datos, pizarrón de tareas y actividades, evaluación institucional, pre matrícula y cuadro de honor. 

 

Boletín: muestra el boletín de calificaciones y lo puede descargar en PDF. 
Notas Parciales: muestra cada asignatura y su respectivo docente, las evaluaciones con su respectiva nota. 



 

 

Ficha de datos: en este acceso puede modificar o actualizar los datos del estudiante. 
Pizarrón de tareas: muestra en el calendario las actividades, tareas, evaluaciones, clase que proponga el profesor 
Cuadro de honor: muestra el cuadro de honor del grupo al que pertenece. 

 
Correo de la plataforma: vamos a encontrar  
la siguiente pantalla donde contiene un buzón 
donde van a llegar todos los correos que 
envíen los profesores, coordinadores o 
rector. 

 

Tiene un botón llamado Nuevo que sirve para 
crear un nuevo mensaje y enviar una tarea o 
actividad. 

 
 
 
 
 
Ejemplo:  
Para enviar un mensaje por correo de plataforma 
debe colocar el asunto, luego colocar las primeras 
letras del nombre del profesor al que le quiere 
enviar, escribir algún texto y presionar el botón 
adjuntos si desea adjuntar imágenes, Word o un 
archivo PDF. 

 
 
 
 
 

Pizarrón de tareas: está dividido en dos partes en Pendientes y el calendario. 
El grupo de pendientes tiene organizado tareas, evaluación, investigación, todas las actividades que han  
programado los profesores. Y en el calendario se muestra las fechas donde están publicadas dichas actividades. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE PARA REALIZAR EN EL CUADERNO DE 
INFORMATICA 

 

Actividad 1:   
 Leer la guía mientras va ingresando a la plataforma integra del colegio. 

 Explorar las herramientas, opciones y menús que nos brinda la plataforma integra del colegio. 
 

 Actividad 2:   
 

NORMAS Y CUIDADOS DE LA SALA DE INFORMÁTICA  
 Ingresar al pizarrón de tareas de la plataforma del colegio  

 Descargar el archivo llamado “NORMAS DE LA SALA DE INFORMÁTICA”  

 En su cuaderno de informática, escribir las 10 normas de informática descritas en el archivo  (DECORAR) 

 

Actividad 3: 
 En el cuaderno de informática trascribir la guía con gráficos  y dibujos. 
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